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SZENTGOTTHARD ES KISTERSEGE EGYESITETT OVODAK ES BOLCSODE

Kedves Sziil6k! Kedves Latogatok!

Kérjuk Onoket, hogy ezen Hazirendet, mely a Szentgotthard és Kistérsége Egyesitett Ovodak
és Bolcs6dék minden intézményegységének, székhelyének és telephelyének belsé életét,
annak rendjét tartalmazza, sziveskedjenek figyelmesen elolvasni, megismerni, és egy olyan
eszkoznek tekinteni, mely az intézményi élet biztonsagos, nyugodt, szabalyozott jellegének
biztositasara hivatott.

A Hazirend célja, hogy meghatdrozza az intézmény belsé rendjét és tajékoztasson a gyermeki
jogok és kotelességek gyakorlasaval, az o6vodai és bdlcsédei életrenddel kapcsolatos
rendelkezésekrdl. E rendelkezések ismerete és elfogaddsa feltétlenil sziikséges ahhoz, hogy
biztonsagos, otthonos légkdrben élhesslink és dolgozhassunk, kisgyermekek, és alkalmazottak
egyarant.

Intézménylink hazirendje a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban
NKT.), valamint a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban R.), valamint a
15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodési
feltételeirdl, tovabba a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gyvt.) rendelkezéseit alapul véve szabalyozza a hataskérébe utalt
kérdéseket.

Hazirendiink 6sszhangban van intézményiink bels6 dokumentumaival is:
e a Szervezeti és M(kodési Szabalyzattal (SZMSZ),
e a Pedagodgiai Programmal (PP),
s figyelembe veszi az egyes feladatellatasi helyek helyi adottsagait, szakmai feladatait.

Az intézmény vezetése, nevelGtestiilete, szakalkalmazottjai, s minden dolgozdja, ezen
dokumentum altal szabdlyozza az intézmény torvényes és zokken6mentes miikodését, ezért
ezen hazirend betartdsa és betartatasa az intézmény minden dolgozdjanak és minden, az
intézménnyel kapcsolatba keriilének kotelessége.

Miutdn a szul6 kiskoru gyermeke torvényes képviselGjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit
kotelességeket, a hazirend a sziil6re nézve is kotelez6 érvényd.

A koznevelés évodai neveld, tobbcélu kozds igazgatasu koznevelési intézményeként azért
vagyunk, hogy neveljiik a térség 0-3 éves koru gyermekeit, illetve a 3. életéviik betoltését
kovet6en tankotelezettséglik kezdetéig, az dvodas gyermekeket.
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1. ALTALANOS TUDNIVALOK INTEZMENYUNKROL
AZ INTEZMENY NEVE:

SZENTGOTTHARD ES KISTERSEGE EGYESITETT OVODAK ES BOLCSODE (roviditett neve:
SZEOB)
Székhelye: 9970 Szentgotthard, Kossuth Lajos utca 14.

FENNTARTOJA: Szentgotthard és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

INTEZMENYEGYSEGEI:
1. Egyesitett Ovodak
2. Bolcséde

1. EGYESITETT OVODAK
e Székhely:
Szentgotthard és Kistérsége Egyesitett Ovodak és Bolcsédék Jatékvar Ovodaja
9970 Szentgotthard, Kossuth L. 14.
e Tagdvoda:
Szentgotthard és Kistérsége Egyesitett Ovodak és Bolcsédék Micimackd Tagévodaja
9962 Magyarlak, Boldog Brenner Janos ut 1.

2. BOLCSODE:

1. Szentgotthdrd és Kistérsége Egyesitett Ovodak és Bolcsédék Tétagas Bolcs6déje
9970 Szentgotthard, Kossuth L. u. 16.

FELVETELI KORZETUNK (miikodési teriiletiink, Fenntartd hatdrozza meg): Szentgotthard,
Magyarlak kozigazgatasi terlletei, s fér6helyek erejéig a kistérség teriletei. A szentgotthardi
székhely 6voda és a bolcsédei ellatas esetében elsésorban a Szentgotthardon, a tagdvoda
esetében elsdsorban a tagdvoda telepiilésén lakdhellyel és tartdzkodasi hellyel rendelkezé
gyermeket kell felvenni az intézménybe. (Alapité Okirat)

ELERHETOSEGEINK:
SZEOB Jatékvar Ovodaja: tel.: 554 — 059,
igazgato e-mail: szeobigazgato@ovodaksztg.hu
Intézményegység vezetdje
e-mail: jatekvar@ovodaksztg.hu
honlap: www.ovodaksztg.hu

SZEOB Micimackd Tagdévodaja: 94/440-253, magyarlakovi@sztgnet.hu

SZEOB Tétagas Bolcsdde: 94/554-059, totagas@ovodaksztg.hu

A kulcsok megtaldlhatok:

— azigazgatdnal,

— az 6vodak vezetdinél, az dvodai egység vezetdnél, a bolcsGdei egység vezetdjénél.


http://www.ovodaksztg.hu/
mailto:magyarlakovi@sztgnet.hu
mailto:totagas@ovodaksztg.hu
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A gyermekvédelmi felel6sok és elérhetdségiik:

1. SZEOB Jatékvar Ovodaja: Takacsné Kovacs Agnes, 6voné
2. SZEOB Micimacko Tagévodaja: Szarka Rozalia, tagdvoda vezet6
3. SZEOB Tétagas Bolcsédéje: Huszarné Majczan Ildikd, kisgyermeknevel6

Elérhet6k: munkaidejlikben, az elérhetdségeknél jelzett telefonszamokon, a Hazirendben
szabalyozott médon, illetve személyesen.

2. AZ INTEZMENYEK NYITVATARTASA, MUKODESI RENDJE

A nevelési év rendje

e az 6vodai nevelési év: targyév szeptember 1. — augusztus 31-ig tart

e bolcsédei nevelési év: targyév szeptember 1. — augusztus 31-ig tart (Gyvt.42.§(4a)
e nyari zarva tartdsok:

SZEOB Jatékvar Ovodaja 3 hét, 15 munkanap
SZEOB Toétagas Bolcsédéje 3 hét, 15 munknap
SZEOB Micimackd Tagévodija 6 hét, 30 munkanap

A nydri zarva tartdsok pontos id6pontjardl a fenntartdi dontést kovetSen, lehetSleg
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a szilil6ket.

A 10 csoportos Jatékvar Ovoda a nyari idSszakban 6sszevont csoportokkal mikédik a
lecsokkent gyermeklétszam, a karbantartasi munkalatok és a dolgozdk szabadsagoldsa miatt.
A Micimackd Tagdvoda Magyarlak nyari zarva tartasanak idépontjat és id6tartamat is a
fenntarté hatarozza meg, ez dltalaban 6 hét. A Micimackdé Tagdévoda Magyarlak nyari
zarvatartasat ugy szervezziik, hogy évente a junius hé utolsd két hetétél, augusztus 31. napjaig
terjed6 id6tartamban a tagdvoda nyari zarva tartdsi idejébdl csak két hét essen egybe ugy,
hogy az a székhely dvoda nyari zarasaval ne legyen azonos, igy a gyermekek napk&dzbeni
elldtasa, nyari o6vodai élete, szll6i igény alapjan valamelyik dévodaban folyamatosan
biztosithatd. A tagévodaba jaré gyermekek dvodai ellatasat, szilbi igény alapjan, a nevelési év
kezdetéig a székhely 6voda biztositja, mint a kbzponti nyari ligyeletet biztositd évoda.

o Télisziinet: az év végi linnepek kozti munkanapokon az intézmény zarva tart.

e A nevelés nélkili munkanapok :
Az évodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t (5) napot nem
haladhatja meg.
A bélcsédei nevelés-gondozds keretében a nevelés-gondozds nélkiili munkanapok
szama 1 nap.(15/1998.1V.30.) NM rendelet 45/A.§ (1).

A nevelés nélkiili munkanapok felhaszndldsanak elvei:

- kizardélag nevelési id6n kivilre szervezhet6 nevel6testiileti programok,
nevelGtestiileti, szakalkalmazotti értekezletek, tovabbképzések, szakmai
konferencidk, tapasztalatcserék szervezésére hasznaljuk,

— szlkség esetén, irasbeli igényfelmérést kovetéen gondoskodunk a gyermekek
feligyeletérsl (a gyermek testi épségének megovasardl és erkolcsi védelmérdl
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torténd gondoskodds az dvoddaba torténd belépéstdl, az annak jogszerl elhagyasaig
terjedd id6ben) 6sszevont dvodai csoportban, 6véndi jelenléttel, étkezéssel,

— anevelés nélkili munkanapok id6pontjardl a sziil6k legaldbb hét munkanappal el6bb
értesitést kapnak.

Az intézmény heti és napi nyitva tartasanak rendje.

o Az intézmény heti nyitva tartasa.

Az intézmény hétf6tél péntekig, 5 munkanapon tart nyitva.
Orszagos rendeletben szabalyozott, munkasziineti napokon zarva tartunk, illetve
pihendnapra helyezett munkanapokon nyitva tartunk.

« Az 6vodak napi nyitva tartasa.

— SZEOB Jatékvar Ovodaja
Naponta 5.30 6ratdl 17.30 érdig, napi 12 éraban
Reggel 5.30 6ratél 7.00 oraig, illetve délutan 16.30 6ratol 17.30 ordig
Ugyeletet biztositunk.

— SZEOB Micimackoé Tagévodaja: naponta 7.00 6ratél 16.00 éraig, napi 9 érdban

e Boélcs6de napi nyitva tartdsa
- SZEOB Tétagas Bolcs6déje napi nyitva tartasa naponta 5.30 6ratol 17.30 6rdig,
napi 12 éraban

Gyermeki jogok és kotelezettségek az 6vodai nevelésben.

Magyarorszagon a Nkt-ben meghatarozott médon, minden gyermek koteles az
intézményes nevelésben-oktatasban részt venni.

A gyermeknek joga, hogy

1) képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon,

2) a nevelési intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, évodai
életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetfség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

3) nemzetiségi hovatartozdsanak megfelel6 nevelésben részesiiljon,

4) részére az intézmény egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés soran
a tdjékoztatds nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali médon torténjék,
5) telepilési dnkormanyzati fenntartdsu nevelési intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,

6) személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a
nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovdbbad nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivel6déshez
vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,
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7) allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatasban —kilonleges
gondozasban, rehabilitacidos célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol fliggetlenil a
pedagdgiai szakszolgdlat intézményéhez forduljon segitségért,

8) az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon,

9) a gyermek joga, hogy a nevelési intézményben, csaldadja anyagi helyzetétdl fliggéen, kiilon
jogszabalyban meghatdrozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon,

10) a gyermeknek joga, hogy rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,
11) téritésmentesen vegyen részt az évodai foglalkozdsokon, és a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdg, tartdsan beteg, sajatos nevelési igényl gyermekek szamara
megszervezett felzarkdztatd foglalkozasokon,

12) a gyermeknek joga, hogy kotelez6 rendszeres egészségligyi felligyeletben,
egészségfejlesztésben részesiljon az intézményben.

Gyermeki kotelezettségek az 6vodaban:

1) életkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagdgus felligyelete, sziikség esetén irdnyitdsa
mellett kozrem(ikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartasdban, az évodai foglalkozasok elGkészitésében,

2) megtartsa az évoda helyiségei és az 6vodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét, az 6voda
szabdlyzatainak el&irasait,

3) 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szul6 hozzdjaruldsa esetén részt vegyen
egészséglgyi szlrGvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védé
ismereteket,

4) 6vja az 6voda létesitményeit, felszereléseit,

5) az intézmény vezetGi, pedagdgusai, alkalmazottai, tarsai emberi méltdsdgat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk,

6) megtartsa az intézményi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethet§ ala
testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzd biintetésnek vagy
banasmaddnak.

A sziil6 kotelességei és jogai

A sziil6 kotelessége, hogy
1) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejl6déséhez sziikséges
feltételekrél és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhaté segitséget, egyluttmdikoédve az intézménnyel, s figyelemmel kisérje
gyermeke fejl6dését,
2) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét, rendszeres és zavartalan dvodaba
jaratasat, segitse gyermeke gyermekkozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabdlyainak elsajatitasat,
3) tiszteletben tartsa az évoda vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk,
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4), betartsa az EU Altalanos Adatvédelmi Rendeletének 2018. majus 25-ével hatalyos GDPR
bevezetésével 2018. szeptember 1-vel moddositott intézményi Adatkezelési
Szabalyzatunkat, kiilonés tekintettel a gyermekek és az intézménybe foglalkoztatottak
személyes adatai védelmének betartasara. Vagyis Intézményiinkben a kép, és hangfelvétel
készitése (amennyiben a sajat gyermekén kiviil mas személyt is tartalmaz) csakis kizarélag
sajat, otthoni felhasznalasra térténhet, annak sokszorositasa és tovabbitasa szigoruan tilos.
4) gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovdbba biztositsa gyermekének az
o6vodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekkel foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.
Ha e kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a szll6t
kotelezettségének betartdsara,

5) id6ben gondoskodjon a téritési dij, a bolcs6dében a gondozasi dij befizetésérdl (a gyermek
hidnyzdsa nem mentesiti a szlil6t a befizetés napjan torténd dijfizetési kotelezettsége aldl).

A sziil6 joga, hogy

1) a halmozottan hatranyos helyzetl gyermek szil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jaratasahoz —a gyermekek védelmérdl és a gydamiuigyi igazgatasrol sz6ldé torvényben
meghatdrozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon,
2) gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,
3) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét,
tdjékoztatdst kapjon az abban foglaltakrdl,
4) gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon, (gyermekikrél informaciét csak a
kisgyermeknevel6ktél, az 6vdnbktél, az intézményvezetéstSl kaphatnak),
5) kezdeményezze sziil6i szervezet, dvodaszék |étrehozdsat, és annak munkdajaban, tovabbd a
szUl6i képvisel6k megvalasztdsaban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,
6) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetGje, a nevel6testiilet, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizendt napon belil legkésébb a tizendtodik
napot kovet6 elsé lilésen érdemi valaszt kapjon,
7) a nevelési-oktatasi intézmény vezetbje vagy a pedagdgus hozzajaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon,
8) személyesen vagy képvisel6i Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,
9) az oktatdsi jogok biztosdhoz és a gyermekjogi képvisel6héz forduljon
10.) a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat alkalmazdsaban allé évodai és iskolai szocidlis segitd
munkatars szolgdltatasat helyben (fogadddéran) igénybe vegye.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje az 6vodaban.

Minden dvodai csoportunk napi-, illetve hetirend altal szabdlyozottan m(ikddik, mely segiti a
gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott dévodai életét, formalja, alakitja a kozosségi
szokasokat, szabalyokat.
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Minden sziilének koételessége, hogy el&segitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az 6voda rendjének, a koz6sségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,
segitve ezzel a gyermekek nyugodt évodai életét.

A gyermek 6voddaban tartézkoddsanak maximalis ideje napi 10 éra.

Kérjik, hogy gyermekeiket altalaban reggel 8.00 6raig hozzak o6vodaba, de a szll6k
elfoglaltsaga szerint —csak esetenként! és nem rendszeresen — gyermekiiket késébb is
behozhatjak. A koran érkez6 kisgyermekeket célszer(i otthon megreggeliztetni, mert azt csak
9.00 6rdig tudunk biztositani.

A késb6bb érkez6 gyermekek kapcsolddjanak be a csoport életébe ugy, hogy a megkezdett
tevékenységeket ne zavarjak meg.

Az Ovodai életben az 6voné teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket
maradéktalanul elldssa, ezért kérjik, hogy a gyermekcsoportban, az o&vodai élet
zavartalansaga érdekében, ne tartézkodjanak testvérek, sziil6k, az 6von6t munkdja kozben
beszélgetéssel hosszabb id6re ne vonjak el a gyermekcsoporttol.

Kérjik, hogy a gyermeki tevékenységek kozben, a nevelés folyamatdban, s pihend idében ne
zavarjak az 6vodasokat.

Az 6vodas gyermekek nem johetnek, illetve mehetnek haza egyediil az 6vodaba, 6vodabdl.
A szil6 minden esetben személyesen adja at, vegye at gyermekét a csoportban dolgozé
pedagdgusnak, pedagdgustdl. Elvalt szlil6k esetében a birdsag altal megjelolt gondozd viheti
el a gyermeket.

Szamunkra ismeretlen személynek csak a szil6 irdsbeli nyilatkozata esetén adjuk at a
gyermeket.

Erkezés és tavozas a bolcs6dékben:

Lehet6leg 8.00 drdig kérjuk a gyermekek megérkezését, de megengedett a folyamatos érkezés
is 9.00 ¢raig.

A bolcs6édés gyermeket csak a sziilG, vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru személynek ilyen megbizds nem adhatd, azt nem all médunkban
elfogadni.

3. Az OVODAI ES A BOLCSODEI JELENTKEZES, BEIRATKOZAS,
FELVETEL, ATVETEL SZABALYAI, ELJARASRENDJE, AZ ELHELYEZES
MEGSZUNESE.

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven belll betolti (6vodai nevelésre jogosultak!), feltéve, hogy minden, a
telepliilésen, vagy ha a felvételi kdrzet tobb telepilésen taldlhatd, az érintett telepiiléseken
lakéhellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal id6sebb
gyermek évodai felvételi kérelme teljesithetd (szabad féréhely esetén).

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legaldabb napi négy éraban koteles évodai foglalkozdson részt venni
(6vodakételesek!). A Kormanyhivatal a szil6 kérelmére, a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, az otodik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelez6 évodai nevelésben vald
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részvétel aldl, ha a gyermek csalddi korilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos
helyzete indokolja. A felmentés tehdt a 3, illetve a 4 éves gyermekeket érintheti abban az
esetben, ha a sziilé az erre vonatkozo kérelmét indokoldssal énkormdnyzati fenntartdsu évoda
esetében a gyermek lakéhelye, annak hidnydban tartozkoddsi helye szerint illetékes
Kormdnyhivatal részére benyujtja déntésre.

Az 6vodakba torténd jelentkezés maédjardl, a nagyobb létszamu gyermekek egy id6szakon
belili 6vodai felvételének idGpontjarél a targyév Aaprilis 20-a és majus 20-a kozotti
idétartamon belll fenntartonk dont.

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik.

A sz(l6 az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az ©nkormanyzat altal kdzzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatdrozott id6pontban. A napi négy drdban évodai nevelésre kdtelezett gyermek szilGje,
amennyiben gyermeke az évodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, kdteles arrdl a beiratkozas
idejének utolsd hatarnapjat kovet6 tizenodt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt
gyermek lakéhelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, a nevére
kidllitott lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt, tarsadalombiztositasi igazolvanyat, és a szulé
személyi azonosité és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.

Az dvoddba felvett gyermeket az dvoda nyilvdntartja. Az nemzeti kéznevelésrél szol6 CXC. tv
49% 3a pontja szerint az dvodai jogviszony a beiratds napjdn jon létre. A gyermek az évodai
jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolhatja, az egyes jogok
gyakorldsdt az elsé nevelési év megkezdéséhez kétjiik.

Az 6vodai felvételrél, atvételrdl az évodai egység vezetbje (székhely évoda esetében) és a
tagdévoda-vezet6k dontenek.

Ha a jelentkez6 gyermekek szama meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, akkor az évodai
egységvezetd, a tagdvoda vezetd bizottsagot hiv 6ssze, mely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodai felvétel feltételei

o Dbetoltott 3. életév (augusztus 31-ig betdltott 3. életév),

a felvételtél szamitott fél éven belili 3. életév, akkor, ha minden harom

éves és anndl idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd! (szabad

féréhely esetén),

e normal o6vodai csoportban nevelhet6ség (szakért6i bizottsag szakvéleménye
alapjan!),

e az o6vodalatogatas megkezdéséhez sziikséges, az dvodakezdésnél két héttel nem
korabban kidllitott orvosi igazolas arrdl, hogy a gyermek koézosséget latogathat, (a
hdziorvos igazolja, hogy a gyermek nem szenved olyan fert6z6 betegségben, ami
kizdria a kézdsségben valo részvételt, kételez6 oltdsait megkapta, mentes a
fejtetvességtdl és a riihességtdl),

o Kossuth L. utcai székhely évodaban, illetve a tagovodakban: szentgotthardi és a
tagdvoda teleplilésén nyilvantartott lakcim, tartézkodasi cim,

e az intézmény alapitd okiratanak megfelel6en ellathatd sajatos nevelési igényd
gyermek.
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A bolcsédei felvétel feltételei

A gyermek bolcsédei felvételérél a bolcsédei intézményegység vezetGje, a minibdlcséde
vezet6je dont, a létszdmra vonatkozé szakmai elGirasoknak megfelel6en. A gyermekek
felvétele egész évben folyamatos. Bolcsédébe a gyermek husz (20) hetes koratdl harom éves
koranak betoltéséig, illetve annak az évnek december 31. napjaig vehet6 fel, amely évben a 3.
életévét betolti. A bolcs6débe torténd felvételt minden esetben orvosi vizsgalat el6zi meg. Az
orvos biralja el, hogy egészségileg és a bolcs6dei kozosség szempontjabdl a gyermek alkalmas-
e a felvételre. Az orvos igazoldsat csatolni kell a gyermek bélcsédei jelentkezéséhez.

Ha a kisgyermek a 3. életévét augusztus 31. napjaig betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését a bolcséde orvosa
nem javasolja, bolcs6dében gondozhatd-nevelhet6 annak az évnek augusztus 31. napjaig,
amelyben a 4. életévét betolti.

Bolcs6débe felveheté minden olyan, csalddban nevelkedd gyermek

akinek sziilei, neveldi, gondozdi munkavégzésik, betegségiik vagy egyéb ok miatt a

gyermek nappali fellgyeletét, gondozdsat, nevelését, napkodzbeni elldtdsat nem képesek
biztositani,

akinek testi, illetve szellemi fejl6dése allandd napkdzbeni ellatast igényel,
akit egyeduilallé vagy id6skoru személy nevel, akivel egylitt a csalddban harom vagy

tobb kiskoru van,

aki részére a sziil6, gondozd szocidlis helyzete miatt a napkdzbeni ellatast nem képes

biztositani.

A gyermek bolcsédei felvételét a szUil6 hozzajarulasaval a véddnd, a hazi gyermekorvos vagy a
haziorvos, a szocidlis illetve csalddgondozd, a gyermekjoléti szolgalat, a gydmhatdsag is
kezdeményezheti.

Az 6vodai csoportok

A székhely évoddban a gyermekek csoportba vald beosztasardl az 6vodai egységvezetd dont,
a szUl6k (a szil6 azt kérheti, hogy azonos koru gyermekek csoportjdban, vegyes csoportban,
avagy nemzetiségi nevelést is biztosité vegyes csoportban nevel6djon gyermeke) és a
pedagdgusok véleményének figyelembe vételével.

Az 6évodai csoportokat elsGsorban életkor szerint (PP) szervezziik (kis - kozéps6-nagy).
Egycsoportos tagévodainkban vegyes életkoru csoportokban neveljiik a gyermekeket.

A székhely évoda egy-egy csoportjaban, vegyes életkoru évodai csoportokban biztositjuk,
irdsbeli sz(ilGi igény alapjan a szlovén és a német nemzetiségi 6vodai nevelést.
Ovoda(i)nkban a nyelvi-, kommunikaciés zavarokkal kiizd6 gyermekek logopédiai ellatasa
allami fenntartas mellett, helyben biztositott.

Valamennyi évodaba jard gyermeknek lehetGsége van a Pedagdgiai Szakszolgalat nevelési
tandcsadasanak igénybe vételére, ha a gyermek beilleszkedési, magatartdsi nehézséggel kiizd.
A szilének kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, ha a
gyermekkel foglalkozé 6vénbék kezdeményezésére az dvoda nevelbtestlilete erre javaslatot
tesz. A kormdanyhivatal kdtelezheti a szll6t, hogy e kotelezettségének eleget tegyen.
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A bolcsédei gyermekcsoportok kialakitasanak rendje:

Az 68 féréhelyes SZEOB Totagas Bolcs6déjében 5 gyermekcsoport alakithato ki.
A gyermekcsoportok kialakitasanak f6bb szempontjai:

. az intézmény nagysaga,
= a gyermek kora,
. a gyermek fejlettségi foka.

Csoportbeosztas kor-és fejlettségi fok szerint:
- csecsem@-tipeg6 csoport
- kisévodas csoport

A gyermeket, intézményi felvételének napjatdl, intézményi elhelyezésének végéig az adott
intézmény nyilvantartja. A gyermek bolcs6dében tartézkodasanak maximalis ideje napi 10 6ra.

Megszlinik az dvodai elhelyezés, ha
— a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,

— b) a Kormdnyhivatal a szil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdl torténd

kimaradasara,

— c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

— d) az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort.

Az 6voda hatarozatban torli a nyilvantartasbodl azt a gyermeket, akinek ellatdsa a jogszabalyok

szerint megsz(int.

Nem lehet az d6vodai elhelyezést megsziintetni a szil6 kérésére (kivéve, ha egy masik

dévodaba felvételt nyert) és igazolatlan mulasztas miatt sem, ha gydmhatésag intézkedésére

nyert felvételt, tovabba ha hatranyos helyzetd.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése iskolai felvétel esetén.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkés6bb az azt kdvetd évben (7 éves korban) tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt az Oktatdsi Hivatal engedélyezi, tovabbi egy nevelési évig az dvodaban részesiil
ellatasban, és ezt kovet6en valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé
tanitasi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban
eléri, a kormanyhivatal a szll6 kérelmére szakért6i bizottsag véleménye alapjan
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba |épéshez sziikséges
fejlettségének megléte. A gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének jellemzéit az
Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak kiadasarol sz6lé kormanyrendelet, s az
intézmény Pedagodgiai Programja hatarozza meg.
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A tankotelezettség kezdetérdl

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben maradasardl 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal
déntése kotelez: amennyiben a sziil6/gyam kérte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési
évig ovodaban maradjon, vagy hogy tankotelezettsége teljesitését hatéves kora el6tt
kezdhesse meg, és ezt a kérelem, a benyujtott igazolé dokumentumok, és a sziikség szerint
kirendelésre keriilé szakértGi bizottsag szakért6i véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal
engedélyezi, utobb a dontés kérelemre torténd visszavonasara nincs lehetdség.

A gyermekek fejl6édésének menetét az 6vodapedagogusok végzik évente legalabb két
alkalommal, a gyermekenként vezetett egyéni fejlédési napldban. Az egyéni fejlédési napld
értékeld lapjan a szul6 félévente, aldirasaval igazolja, hogy gyermeke értékelését megismerte.
Az egyéni fejl6dési napld az dvodabdl nem elvihetd, nem masolhato.

Az évoddban a pozitiv értékelés az elsGdleges: a jutalmazds és ennek elSlegezett formdja, a
biztatas. Ezzel er6sithetSk leginkabb a gyermek helyes megnyilvanuldsai, s ezzel alakithatok a
pozitiv motivaciok.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai: Ovoddban targyi jutalmazas nem alkalmazhaté.
Az alkalmazott jutalmazasok: verbdlis és nonverbalis kommunikacio, érzelmek kifejezése,
kiemelt és megtisztel6 feladatadas.

Fegyelmez6 intézkedések az dvoddban: életkori sajatossagaikbdl adéddan mindig a pozitiv
irdnyba hatd mintaadas, atterelés, motivalds, beszélgetés, szélsGséges esetben a helytelen
tevékenység leadllitdsa. Elkilonités (csoport terilletérdl), étel, targy, jaték vagy
szeretetmegvonads szigoruan tilos. Mindig a pillanatnyi magatartast itéljik el és nem a
gyermeket.

Minden gyermek fejlettségét, fejl6édését folyamatosan figyelemmel kiséri, dokumentadlja a
gyermek événdje. Ennek szempontjait intézménylink Pedagdgiai Programja tartalmazza.
Minden gyermek testi, szocidlis, érzelmi, erkolcsi, értelmi (beszéd-, hallas-, |atds-,
mozgasfejlédésének) eredményét az évoda legaldbb félévenként rogziti, a fejlédést szolgalod
intézkedésekkel, megallapitasokkal, javaslatokkal egyiitt.

Megsziinik a bélcsédei elhelyezés, elldtds,

e Az intézmény jogutdd nélkiili megsziinésével,

e A hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjelélt idétartam elteltével,

e Ha a gyermek 3. életévét betdltétte, a nevelési év végén,

e Ha testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az évodai nevelésre, a 4.
életévét betoltd augusztus 31-ével,

e A gyermek 30 napot meghaladé igazolatlan tavolléte esetén,

o AGyvt.37/A § (2) bekezdés értelmében a sziil6 vagy térvényes képviselének a jogviszony
megsziintetésére vonatkozo bejelentését kévetden az intézmény vezetdje az elldtdst
megsziinteti. Az elldtds a megegyezés idGpontjaban, ennek hianydban a
megdllapoddsban foglaltak szerint sziinik meg,

e A bélcséde orvosdnak szakvéleménye alapjdn a gyermek egészségi dllapota, vagy
pszichés zavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.
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o A Gyvt. 37/A § (4) bekezdés értelmében az intézmény vezetd az ellatdst megsziinteti ha
a sziil6 hdzirend tébbszér sulyosan megsérti, vagy az elldtds feltételei, okai mdr nem
dlinak fenn,
e Ha az elldtdsra a Gyvt. 32. § (1) bekezdése a) vagy b) pontja alapjdn keriil sor,
megsziintetése hatdrozat alapjdn lehetséges.
Az elldtds megsziintetésérdl (az életkor betéltését kévetd ovodai elhelyezés kivételével) az
intézmény vezetd irdsban értesiti a térvényes képvisel6t. Egyet nem értés esetén a térvényes
képvisel6 az értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A
fenntartd hatdrozatdig az elldtdst biztositani kell.
Az elldtds megsziintetésekor a felek elszamolnak egymdssal mely kiterjed:
- a téritési dij rendezésére
- az intézmény tdrgyi eszkézeiben okozott kdrok megtéritésére

4. A GYERMEKEK MULASZTASA

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, —gyermek esetén a szil6 irdsbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tdvolmaraddsra,

b) a gyermek beteg volt, és azt a tavollét tartamat feltlintet6 orvosi igazoldssal igazolja, az
oévodapedagdgus részére torténd atadassal,

c)a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tébbet mulaszt, az voda
vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gydmhatdsdgot és
a gyermekjoléti szolgdlatot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az évoda
vezetdje a mulasztdsrdl tajékoztatja az dltaldnos szabdlysértési hatésdgot.

Ha a gyermek a igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot,
az ovoda vezetbje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint
illetékes gyamhatdsdgot.

Az Ovodai nevelésben valo részvételi kételezettség megszegése esetén (igazolatlan
mulasztdsok), az intézmény vezetbjének jelzése alapjdn, a gydmhatésdg 20 nap igazolatlan
hidnyzds utdn, kezdeményezi a kincstdrndl az elldtds sziineteltetését.

A hianyzas bejelenthetd

—  betegség esetén telefonon (554-059), vagy személyesen, lehet6leg reggel 9.00 éraig, hogy
a csoport és az étkeztetést biztositd szamitani tudjon a gyermekre.

— Tagovoddk, minibélcséde esetén az adott intézmény telefonszamain

—  minden egyéb esetben irasban és indoklassal, az dvodai intézményegység-vezetbnél,
illetve a tagdvoda vezetéknél kezdeményezetten, az intézményegység-vezetd, illetve a
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tagdvoda vezetbk dltal irdsban engedélyezetten (ilyen nyomtatvdnyt a csoportokban lehet
kérni)

- a bolcs6dékben az 5 napig tartd hianyzast a kisgyermeknevel6nek, azon feliilit a
bolcsédei intézményegység-vezetGnek, minibolcséde vezetének kell bejelenteni.

5. A GYERMEKEKRE VONATKOzZO VEDO-OVO ELOIRASOK,
SZABALYOK.

Beteg gyermek, az orvos dltal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az intézményeket.
Az intézményben csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Beteg, lazas, 37.5 C° és ennél magasabb hémérsékleti, antibiotikumot szedd, vagy fert6zésre
gyanus, hasmenéses, vdladékozdé szemd, boérkiiitéses, fejtetlivel, riihvel fertézétt, még
ldbadozd gyermek fogaddsa a tobbi gyermek egészségének védelmében nem lehetséges.
Kérjik ennek szigoru betartdsat. llyen esetben az dévodapedagdgus, kisgyermeknevel6
kotelessége a gyermek Aatvételének megtagadasa. A csalddban el6forduld fert6z6
betegségekrdl az intézményeket értesiteni kell. Akut megbetegedések esetén felel6sen nem
adhatjuk be a gyermekek gydgyszereit (gondot okoz a gydgyszerek tarolasa, tébb gyermek
egylttes gydgyszerezése esetén az adagoldsok figyelemmel kisérése). Az
oévodapedagogusnak, kisgyermeknevelSknek tilos otthonrdl bekildott gydgyszert beadni a
nap folyaman, kivéve allergia és lazgorcs csillapitasara szolgald készitmények, és a folyamatos
szedést kivand szerek (tartds betegség esetén), az dvodak vezetGivel tortént egyeztetést
kévetSen. Ovoddkba és bélcs6débe gydgyszer nem vihets be és nem adhatd, kivétel a kronikus
betegségben haszndlt dllandé gydgyszerek. Ovodakban és bélcsédében gydgyszert, a sziilé
ettdl eltérd rendelkezése hidnydban, csak kozvetlen megel6zésre adunk be (pl. 1az-és fajdalom
csillapitasara; Idzas dllapot esetén az dvonbnek kételessége a lazat csillapitani, de a
biztonsdgos ldzcsillapitdshoz a sziilének nyilatkoznia kell gyermeke
gyogyszerérzékenységérdl)!

Ha a gyermek napkodzben betegszik meg, telefonon torténd értesités utan, mielGbb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél, orvosi ellatdsarél, ezzel is novelve a miel6bbi
gyogyulas esélyeit.

Azt, hogy a gyermek Ujra egészséges, minden esetben orvosnak kell igazolnia.

Fejtetvesség esetén a sziilének nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,Sziil6i nyilatkozat a
fejtetves gyermek kezelésérdl” — ilyen nyilatkozat a csoportok ovonditél kérhetd!)

A csoportszobakba —mivel a gyermekek nagyrészt a padldn tevékenykednek — nem lehet utcai
labbelivel bemenni. Kérjik, hogy a csoportszobakban a nyilvanos linnepek, és a nyilt napok
kivételével ne tartézkodjanak. Egyéb helyiségek hasznalata egészségligyi okokbdl nem
lehetséges.

Latogatdk a csoportszobakba csak az dvodai vagy a bolcsédei intézményegység-vezetd,
valamint a tagdvoda vezetSk engedélyével mehetnek be.

Dohanyz3s.

Tilos az intézmény teljes teriletén, minden épliletében (udvaran is), az éplilet 6t méteres
korzetén belil dohanyozni.
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A rendszeres egészségiigyi ellatas formai, rendje.

Székhely 6voda

Dr. T6kés Emma gyermek szakorvos, minden héten hétfén, szerdan és pénteken reggel rendel
a székhely évodaban.
A rendelési id6: 7.30—8.00 ¢raig

A rendelés helye: a székhely 6voda orvosi szob3ja.

A szUl6 gyermekét az orvosi vizsgalatra elkisérheti, ha erre nincs maddja, kérjik jelezze a
problémat a gyermek 6véndjénél.
A magyarlaki tagévoda orvosa Dr. Bors Gabriella korzeti orvos, a vizsgdlatokat az

Onkormanyzattal kététt megallapodas alapjan végzi.
A Toétagas Bolcséde

A bolcs6de orvosa Dr. Tékés Emma gyermek szakorvos, aki naponta vizitel az
intézményegységben.

Minden évben, minden &vodas kisgyermek belgydgyaszati, fogdszati és szemészeti
szlirGvizsgalaton vesz részt, melyben a gyermeket nevel6k egyiuttmdikodnek.

Az 6vodai, bolcsédei rendszeres egészségligyi ellatdsban a védéndk is részt vesznek. Ha a
gyermek hajaban fejtetl, vagy annak serkéi vannak, kérjik, hogy gyermekiiket csak teljes
kitisztitas, fertGtlenités utan hozzak Ujra 6vodaba, a tovabbfert6zés elkerilése érdekében. A
gyermek fejtetvessége esetén a szll6 irdasban nyilatkozik arrél, hogy gyermeke fejét
kitisztitotta.

Baleset-megel6zési elGirasok, baleset esetén teendo intézkedések.

Alapveté kovetelmény a gyermekek biztonsaganak, testi-lelki épségének, egészségének
védelme, ezért minden, az intézmény teriiletén tartézkodé személynek kotelessége az 6vo-
védo elbirasok betartasa, betartatasa.

Az intézménybe csak olyan berendezési targyak, eszkdzék hozhatdk, amelyek
megfelelnek az érvényes szabvanyoknak, nem veszélyeztetik masok testi épségét.

A csoportszobakban, gyermekfoglalkoztatékban idegen személy nem tartézkodhat,
azokba utcai labbelivel a sztil6k sem mehetnek be.

Az udvari jatékszereket a gyermekek csak felligyelet mellett haszndlhatjdk. A szil6k
gyermekiik atvétele utan az intézmények udvarat jatszétérnek ne hasznadljak, és kérjik,
ne tartdzkodjanak tovabb az intézmények terliletén, mert a csoportokat felligyel6
nevel6k nem tudjak kell6képpen atlatni a jatszé gyermekek sokasagat.

Az ajtokat, kapukat mindig be kell csukni!

Az udvarra dllatokat behozni tilos!

Az udvarra kerékpdrral, gépjarmdvel behajtani tilos, az udvaron gépjarmd — aruszallitas
és vezetdi engedély kivételével — ne tartdzkodjon. A keritésen belili teljes teriletet
hasznaljak a gyermekek, a kdrnyezet dvasdval az 6 egészségliket is védjik.

Az intézmény udvarai a gyermekeké, nem kozterilet. Kérjik, hogy dvjak, becsiljék meg,
becsiiltessék meg gyermekeikkel is az intézmény tulajdonat képezd berendezéseket,
eszkozoket, s kiilonosen lgyeljenek kérnyezetiink rendjére, tisztasagara.

Ha a gyermek balesetet szenved, haladéktalanul értesiteni kell az igazgatét, az évodai
egység vezetdjét, a tagdvoda vezetbket, a bolcsédei egységvezet6t, a munkavédelmi
megbizottat, s megtenni a szikséges intézkedéseket — orvost, ment6t hivni, szil6t
értesiteni-, s fel kell venni a jegyz6konyvet.
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6. AZ INTEZMENYES NEVELESHEZ SZUKSEGES, ES NEM SZUKSEGES

DOLGOK SZABALYOZASA.
OVODAK
SZUKSEGES

e bentiruhdazat

e bentilabbeli (nem papucs)

o tartalék fehérnem

e pizsama

e tornafelszerelés

o fogdpold szerek

e papir zsebkendd sziikség szerint
e gyermek vallfa

e udvari 6ltozék

Kérjiik, hogy gyermekiik minden holmijat
lassdak el a gyermek jelével.

NEM SZUKSEGES

e ékszer a gyermekeknek

o értékes otthoni jatékok, eszkozok

e tobb Oltdzet ruha az
0ltoz6szekrényben,

TILOS!!
e barmilyen étel, ital, sitemény,

gyogyszer az 6ltoz6szekrényekben.
(Pedagdgiailag nem elfogadhatd, nem etikus az
intézmények teruletén a gyermekek egyéni etetése,
nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek el6tt. Masok gyermekeinek étellel kinaldsa az
ételallergidk miatt tilos. Elelmiszert az
6ltoz6szekrényekben tarolni tilos.)

Ha gyermekik kerékparral érkezik, otthoni
jatékot, eszkozt, ékszert hoz az 6vodaba, a
bekovetkezett karért az évoda felelGsséget
nem tud vallalni.

BOLCSODEK: Minden kisgyermek személyes ruhazatdnak taroldsara az ataddkban a
gyermek jelével ellatott szekrénye van. A szil6 a gyermeknek azon ruhanemtibe, amelyet a
szekrényben elhelyezni nem tud, a gyermek teljes nevét varrja vagy irja be.

SZUKSEGES
= benti ruhazat
= benti labbeli, zart kiscip6
= tartalék fehérnemd
= pelenka

= papir zsebkendd, fogdpolas eszkozei
= udvari 6ltozék, kulonosen a kisévodasoknak.
A gyermeken lévé vagy hozott targyakért felelGsséget vallalni nem tudunk.
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7. A GYERMEKEK ETKEZESE

A Jatékvar Ovodaban, a Micimacké Tagévoddban a gyermekek napi haromszori a Tétagas
Bolcs6dében a gyermekek napi négyszeri étkeztetését kiilsé szolgaltatd cég biztositja.

Az ovodakban a gyermekeknek az étkezések kdzott legalabb 2 drat biztositanunk kell, ezért
az étkezéseket e szempont szerint szervezziik:

reggeli:  8.00 - maximum 9.00 6raig

ebéd: 11.30 - 12.00 6raig terjedé kezdéssel, mindig kozbsen,

uzsonna:14.00 - 15.30 draig.

A tagévodaban és a bolcs6dében (naponta 4x), ettdl kissé eltérd id6pontokban étkezhetnek a
gyermekek életkoruk, a helyi sajatossagok miatt.

A reggelit és az uzsonnat, a jelzett id6tartamokon belil, barmikor elfogyaszthatja a gyermek,
ez a folyamatossag.

Otthonrdl semmiféle ételt nem all médunkban elfogadni, mert a gyermek az intézményekben
valtozatos étrend mellett, megkapja, amire szervezetének sziiksége van. Unnepek esetén
kizarélag gydri csomagolasul, biztonsagi elGirasoknak megfelel6 feliratokkal -ellatott,
felbontatlan aprésiitemény, valamint 50%-os gylimodlcstartalmd  rostos ital (zart
csomagoldsban) hozhaté. Nem hozhatd szénsavas, cukros tditGital, chipsek.

Kérjik a Kedves Szil6ket, hogy a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos észrevételeiket,
véleményliket kozvetlenlil a szolgaltatonak jelezzék, telefonon, illetve irdsban, vagy
személyesen a konyhavezet6nél.

A téritési dij fizetésének szabalyai.

Az étkezésért téritési dijat kell fizetni. Ennek 6sszege a fenntartd, évente rendeletben
meghatarozott nyersanyagnormajanak AFA-val ndvelt dsszege.

A szil6nek, az lGgyintézd, illetve a tagdvoda vezetdk, minibolcs6de vezetd altal megjeldlt 1
vagy 2 munkanapon, kizarélag a meghatarozott id6pontokban, a téritési dijat elére kell
befizetnie.

Téritési dij hatraléka egy gyermeknek sem lehet!

Tulfizetést a kdvetkezd havi téritési dij befizetésekor jovairjuk.

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani (ingyenes étkezés) (Gyvt. 21.B §)

a) a bélcsédei ellatasban vagy évodai nevelésben részesiilé gyermek utdn, ha
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jévedelem
O6sszege nem haladja meg a kételezé legkisebb munkabér személyi jévedelemadadval,
munkavadllaloi, egészségbiztositdsi és nyugdijjdrulékkal csékkentett 6sszegének 130%-dt.
- nevelésbe vették
Az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre valo jogosultsag megdllapitdsahoz
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az dvodai és bélcsédei étkezés esetén a térvényes képviselének a Kormdnyrendeletben
rendszeresitett formanyomtatvdnyon kell nyilatkoznia a kedvezményre jogosito kériilményrél,
és a formanyomtatvadnyt az intézményhez benyujtani.

Az étkezés lemondasa:

Az étkezés lemondhatd telefonon (a székhely 6vodaba, illetve a bolcs6débe jaré kisgyermekek
esetében az 554-059-es telefonszdmon, tagévoda a tagdvoda telefonszaman), vagy
személyesen, illetve az irdsban bejelentett hidnyzdssal.

Téritési dij ellenében biztositott gyermekétkeztetés esetén:

Amennyiben reggel 9.00 6raig jelzik, hogy gyermekiik nem jon évodaba, bolcsédébe, az els6
napon téritési dijfizetési kotelezettségiik van. A 9.00 éra utan jelzett hidnyzas esetén a
bejelentés napjan, s masnap is fenndll a téritési dijfizetési kotelezettség, ilyen esetben,
mindkét nap elviheté a gyermek részére biztositott étkezés, a gyermek nevével ellatott, a
konyhdkra, illetve a tagévodakba, minibdlcsédébe 10.30 6rdig leadott ételhorddban.

A gyermek allapotanak megfelel6, szakorvos dltal igazolt diétads étkezési igényt az
tgyintéz6nél, tagévoda vezetbknél, sziveskedjenek igényelni.

Kérjik, hogy ha gyermekiik hidnyzasa utan Gjra étkezést kérnek, azt feltétlenil az el6z6 napon
sziveskedjenek 7.00 éra 9.00 6ra kozott telefonon jelezni, hogy a konyhak felé a masnapi
potrendelést leadhassuk.

Gondozasi dij a Bélcsédében:

A gyermekek védelmérdl szold torvény rendelkezései szerint a gyermekjoléti alapellatas
keretében biztositott bolcs6dei nevelésért és gondozasért (az étkezési dijon feliil) gondozasi
dijat kell fizetni. A gondozasi dijat a fenntarté rendeletben hatdrozza meg. A Totagas
Bolcs6dében 2012. majus 01. napjatdl a csaladok jovedelmi helyzetétdl fliggé mértékben kell
gondozasi dijat fizetni, a torvényben és a helyi rendeletben évente meghatdrozott mértékben,
a tdjékoztatdk, nyilatkozatok és igazoldsok megtorténtét kovetGen, az elldtas igénybe
vételének napjatdl, az ellatds igénybe vételének napjai alapjan, havonta, mindig el6re fizetve.
A gondozasi dij befizetése az étkezési téritési dij befizetésével egylitt torténik.
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8. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

Nevel6-gondozd, nevel6munkdank eredményessége érdekében sziikség van az
egylttmUkodésre.
A szlil6nek nemcsak joga, de kotelessége is gyermeke fejl6dését folyamatosan figyelemmel
kisérni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal,
gondozodkkal.
Ennek féorumai:
Az 6vodakban

o szilGi értekezletek,

o fogadd 6rdk pedagdgusok, sziil6k kezdeményezésére, évente legalabb 2,

e nyilt napok 6sszel és tavasszal,

e nyilvanos tinnepeink,

e napiinformacid csere a legfontosabb kérdésekben,

A bolcs6dében
o szUl6i értekezlet,
e csoportok szilGi értekezletei, évente 2x,
e napiinformacidcsere a gyermek kisgyermeknevelGivel a legfontosabb kérdésekben.

A sziilGi szervezet:

Az évoddkban a szlil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében az intézmény
mikodését, munkajat érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevé joggal rendelkez6
szUil6i szervezetet hozhatnak létre.

Ha az évodaban tobb szllbi szervezet van — székhelyen, és tagévodakban egy-egy —, az a
szUl6i szervezet jarhat el az évoda valamennyi szil6jének képviseletében, amelyiket az
6vodaba felvett gyermekek sziileinek tdbb mint 50 %-a vélasztott meg (ez a székhely évoda
szulGi szervezete).

Az 6vodai szil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
oévodavezetéstdl.

A gyermekek nagyobb kézossége, csoportja ovodankban: az adott nevelési évre felvett, a
nyilvantartasban szereplé gyermekek 40%-a.

A gyermek bélcsddei ellatasat érintd kifogasok orvoslasa érdekében és a gyermeki jogok
sérelmének vélelme esetén a sz(il6 vagy mas torvényes képviselS panasszal élhet a bolcs6dei
egységvezeténél vagy az érdekképviseleti forumnal. Az intézményegység-vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgdlja és tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mds
lehetséges mddjdarél. A gyermek sziil6je vagy torvényes képviselGje az intézmény
fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6héz fordulhat, ha az intézményegység-vezetdje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgdlat eredményérél,
vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet (Gyvt. 36.§ (2) bek.)

Az _érdekképviseleti forum az intézményegység-vezetbjénél véleményt nyilvanithat a
gyermeket érinté ligyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével
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0sszhangban végzett szolgdltatdsok tervezésérdl, mikddtetésérél, valamint az ebbdl
szdrmazo bevételek felhaszndldsarol.

A sziil6ket képvisel6 forum tagjait, az ellatdsban részesiilé gyermekek sziilei vagy mds
térvényes képviselGi valasztjdk meg az elsé sziil6i értekezleten.

Erdekképviseleti Forum(E.F.) hatdskére és a panaszjog gyakorldsdra vonatkozd tdjékoztatds

a bélcsédében:

1.

A gyermek sziil6je vagy mds térvényes képviselbje panasszal élhet a bdlcséde
vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumndl gyermeke sérelme, dolgozdi
kotelezettségszegés esetén, az ellatds kérilményeit érinté kifogdsok orvosldsa
érdekében, valamint iratbetekintés megtagaddsa esetén.

Ha a panasz kivizsgdldsdra az érdekképviseleti forum, vagy a vezeté 15 napon beliil
nem ad érdemi vdlaszt, vagy az intézkedéssel a panaszos nem ért egyet, akkor az
intézmény fenntartojdhoz, vagy a gyermekjogi képvisel6héz fordulhat.

Erdekképviseleti Forum hatdskére:

Az Erdekképviseleti Férum dént az elGterjesztett intézményi panaszrél. Intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartd 6nkormdnyzatndl, a bélcséde ellenbrzését ellato hatdsdgndl.

Az Erdekképviseleti Forum miikédésének dltaldnos szabdlyai:

Miikédésének helyszine: SZEOB Totdgas BolcsGdéje, 9970 Szentgotthdrd, Kossuth L. u. 16.

1.

2

AW

A beterjesztett panaszokat minden esetben irdsban kell benyujtani az E. F.

Eln6kéhez, aki gondoskodik az E. F. ésszehivdsdrdl.

A panasz kivizsgdldsdrdl jegyz6kényv késziil, amely a beérkezett

panaszokkal egyiitt iktatdsba kerfdil.

Az E. F. megalakuldsakor, valamint a tdrgyév végén értekezletet tart.

A beérkezett panaszok esetén hdrom napon beliil sziikséges az E. F. 6sszehivdsa.

A Forum 15 napon beliil értesiti a panaszt tevét az eléterjesztett panasz
kivizsgalasanak eredményérél.

A panaszos a polgdrmesterhez fordulhat, - aki a fenntartotdl dtruhdzott hatdskérben
jdrhat el — ha az E. F. elmulasztja a fenti hatdrid6t, ha nem intézkedik a panasz
orvosldsdra vagy a panaszos nem ért egyet az elrendelt intézkedéssel.

A bélcsédei érdekképviseleti forum tagjairdl szélo tdjékoztatds az intézmény folyosdin
megtekinthetd!

9.

HIT-ES VALLASOKTATAS AZ OVODABAN.

Hit- és vallasoktatast az dvodaban, a sziil6k igényei szerint, egyhazi jogi személy altal
szervezetten, az évodai foglalkozasok rendjéhez (évodainkban a védett nevelési id6 naponta
9.00-15.00 kozotti idGtartam) igazitottan, az ovodai életrendet figyelembe véve lehet
szervezni.
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10. EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK, HAZIREND MEGSERTESENEK
SULYOS ESETEI:

Az o6vodai nevel6émunka zavartalansaganak, folyamatossaganak védelme érdekében az
Egyesitett Ovodak intézményegységben a nevelStestilet 4/2011. szdml hatdrozata
értelmében a nevelés napi id6kerete 9-15 éraig terjedd id6tartamban van meghatdrozva. A
szervezett tanulasi folyamatok (komplex tevékenységek) naponta altalaban a 9.00 — 11.30-ig
tartd id6ben zajlanak.

Az intézmény alkalmazottai mobiltelefonjukat a gyermekcsoportokban nem hasznalhatjak!
Intézménylinkben tilos barmiféle lizleti- és reklamtevékenység folytatasa.

Fényképész, konyvterjeszt6 kizardlag az évodai egységvezetl, tagdvoda vezetdk, bolcsGdei
egységvezetd engedélyével folytathatja tevékenységét.

Az intézménybe felvett gyermekekrdl az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:

Személyes adatok: név, sziletési hely, id6, neme, lakcime, tartézkodasi cime,
allampolgarsaga, nem magyar allampolgar esetén a tartézkodds jogcimét, a jogszer(
tartézkodast megalapozo okirat szamat, TAJ szdma, édesanyja, édesapja, neveldsziilje neve,
lakcime, tartézkoddsi cime, sziil6 telefonszama (i), sajatos nevelési igénye ténye.

Intézményi nyilvantartas a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatban, egyéni fejlédési napld
a gyermekek aktualis fejlettségi szintjérdl.

A gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok, a gyermek oktatasi azonositd szama.

Kérjuk, hogy tartsak tiszteletben az intézmény vezetGinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus, valamint a nevel6munkat kozvetlenil segit6
alkalmazott az évodai nevel6émunka elldtasa soran a bintetSjogi védelem szempontjabdl
kozfeladatot ellatd személy.

A hdzirend megsértésének bolcsédére vonatkozo szabdlyozdsa :

- A bélcsédék dolgozoinak emberi méltésdgdt, jogait sérté durva magatartds, mdsok testi

épségének szandékos veszélyeztetése, bantalmazds

- A gyermekek elétt térténd félelemkelts, megbotrdnkoztatd durva magatartds

- A dolgozdk vagy a szolgdltatdst igénybe vevék értékeinek eltulajdonitdsa

- Szdndékos rongdlds

- Szeszesital, vagy kabitoszer dltal befolydsolt dllapotban agressziv magatartdst tanusitdsa

- A dohdnyzds szabdlyainak megsértése
Amennyiben a sziil6 vagy térvényes képvisel6 ,,A hdzirend megsértésének sulyos esetei” kéziil
bdrmelyiket megvaldsitja, a jelen lévéd kisgyermeknevelb feljegyzést készit, mely alapjan a
bélcsdde intézményegység-vezetdje jegyz6kényvet vesz fel. A jegyzGkényvnek tartalmaznia
kell a cselekmény elkévetdjének személyi adatait, a cselekmény leirdsdt. A jegyzékényv
tartalmadt az elkévetd személlyel ismertetni kell. A 2. cselekmény utdn az ellatdst meg kell
sziintetni. Egyet nem értés esetén az értesités kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil a
fenntartohoz fordulhat.

Intézménylink minden alkalmazottja a gyermekek jogainak intézményen belili
érvényesithet8ségét szem elbtt tartva végzi felel6sségteljes munkajat.
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11.A HAZIREND NYILVANOSSAGA.

A szil6nek joga, hogy megismerje az intézmény Hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

A Hazirendet az évodaba, bolcsédébe torténd jelentkezéskor a sziilével megismertetjik.

Az Ujonnan felvételt nyert gyermekek szileinek elsd, dsszevont dvodai, bdlcsédei szllbi
értekezletikdon az igazgatd, az Ovodai egységvezet6, a bolcsédei egységvezetd tart
tdjékoztatdst a Hazirend el8irdsairdl, szabalyairdl.

A Hazirendrél tajékoztatas kérhet6, minden év szeptemberében az évodai és bolcsSdei
egységvezeténél, s a tagdvoda vezet6knél. Az dvodai egységvezetd a tdjékoztatast az dltala
kijelolt pedagdgussal is megteheti.

A Hazirend nyilvanos belsé szabdlyozé dokumentum. Hozzaférheté minden sziil6 szamara az
intézmény honlapjan (www.ovodaksztg.hu), a székhely 6vodaban, s minden csoportszobaban,
illetve elkérhetd 1 példanya a tagévodakban a tagdévoda-vezetdktdl, valamint bélcsédében a
bolcsédei egységvezet6tol.

12.ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirend hatalya, hatalyba Iépése.
A Hazirend hatalya kiterjed a Szentgotthard és Kistérsége Egyesitett Ovoddk és BolcsGde
minden intézményegységére, tagévodaira, annak éplleteire, terlleteire, az intézménnyel
barminem( kapcsolatba keriil6 személyre, partnerre, sziil6re, alkalmazottra, latogatéra,
munkat végz6 kiils6 szerv dolgozdjara, az itt tartézkodod valamennyi idegen személyre.
A feliilvizsgalat rendje.

A Hazirend fellilvizsgalatara leghamarabb évente kerilhet sor.

A modositas(ok) indokai:

A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl, 25.§-a, az emberi eré6forrasok
miniszterének 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelete a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérSl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl, 5.8-a, az ezeknek vald
megfeleltetés.

A moddositast elfogadta: az intézmény nevelGtestlilete, szakalkalmazotti értekezlete,
2013.marcius 25-én.

22


http://www.ovodaksztg.hu/

SZENTGOTTHARD ES KISTERSEGE EGYESITETT OVODAK ES BOLCSODE

A modositast véleményezte: a sziil6k kozosségének képviseletében eljard székhely évoda
szUl6i kozossége
2013. mdrcius 12-én.

A moddositas hatdlyba lépésének ideje: 2013. aprilis 01. napja, kivéve az ettél eltéré
rendelkezések.

Szentgotthard, 2013. marcius 31.

Kovacs Tiborné
igazgatd

A Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 151/2014. szamu
hatarozataval mdédositott, 2014. junius 26-an kelt Alapité Okirat alapjan felilvizsgalva,
aktualizalva.

Szentgotthard, 2014. augusztus 11.

Kovacs Tiborné
igazgatd

A 2015. augusztus 28-ki mddositas indokai:

v Az 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérél, és végrehajtdsi rendeletének
maodositasa,

v a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletet mddositasa,

v a nemzeti koznevelésr6l szolé6 2011. évi CXC. torvény modositasa, s egyes
rendelkezéseinek 2015. 09. 01-jén hatalyba |ép6 rendelkezései,

v fenntartdi dontés a székhely 6voda egy csoportjanak megsziintetésérdl.
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A moddositast elfogadta: az intézmény nevel6testlleti, szakalkalmazotti értekezlete,
2015. augusztus 28-an, az 1/2015. sz. szakalkalmazotti és a
4/2015. sz. nevelGtestileti hatarozattal.

A maddositds hatalyba Iépésének ideje: 2015. szeptember 01. napja.

Szentgotthard, 2015. augusztus 28.

Kovacs Tiborné
igazgato

SZENTGOTTHARD £S KISTERSEGE EGYESITETT OVODAK ES BOLCSODE

v a neveldsi-oktatasi intézmények miikodésérél és a kéznevelési intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletet modositésa,

v a nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011, évi CXC. torvény médositsa, s egyes
rendelkezéseinek 2015. 09. 01-jén hatdlyba 1ép& rendelkezései,

v fenntartdi déntés a székhely dvoda egy csoportjanak megsziintetésérsl.

A médositast elfogadta: az intézmény neveldtestiileti, szakalkalmazotti értekezlete,
2015, augusztus 28-an, az 1/2015. sz. szakalkalmazotti és a
4/2015. sz. nevelétestiileti hatarozattal.

A Szentgotthdrd és Térsége Onkormdnyzati Tdrsulds Tarsuldsi
Tandcsa, g 27/2015, szdmu TT hatdrozat 3. pontjaval.
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Aktualizalva: 2017.januar 10.
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Szentgotthard, 2017.januar 11.
Varjuné Molnar Katalin
igazgato

Aktualizalva: 2018. szeptember 3.

Varjuné Molnar Katalin
igazgato

Aktualizdlva: 2020. oktéber 30.
Szentgotthard, 2020.oktdber 30.
Varjuné Molnar Katalin
igazgato

A 2022. augusztus 26-i médositas indoka:
A Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének hatarozataval médositott,
2022. augusztus 29-én kelt Alapito Okirat alapjan feliilvizsgalva, aktualizalva.

A médositast elfogadta: az intézmény szakalkalmazotti értekezlete, 2022. augusztus 26-an, a
3/2022.sz. hatarozattal.

A médositas hatalyba lép: 2022. szeptember 1-t6l

Szentgotthard, 2022.augusztus 31.
Varjué Molnar Katalin
igazgatd
A 2023. augusztus 25-i médositds indoka:
A Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének hatarozataval médositott,
2023. augusztus 8-an kelt Alapité Okirat alapjan fellilvizsgalva, aktualizalva.

Szentgotthard, 2023. 08. 25.
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